Liiketoiminnan eettinen ohjeistus

Korruptiontorjunta

Soveltamisalue

Korruptiontorjuntakaytantoa
("kaytantd”) sovelletaan GXO
Logistics, Inc. -yhtioon ja kaikkiin sen
tytaryhtidihin, osastoihin ja muihin
operatiivisiin yksikdihin (yhdessa
"GXO" tai "yhtid"). Tassa kaytannossa
maaritellyt vaatimukset koskevat
ja sitovat kaikkia GXO:n johtajia,
toimihenkil6ita ja tyontekijoita seka
puolestamme toimivia kolmansia
osapuolia. Termilld "yhtid” tarkoitetaan
tassa kaytanndssa kaikkia henkilsita ja
yksikoitd, joita tama kaytanto koskee.

1. Yhteenveto

GXO arvostaa luotettavaa mainettaan
ja luo litketoimintaa omilla
ansioillaan. Emme salli emmeka
harjoita minkdanlaista lahjontaa

tai korruptiota. Tama tarkoittaa,
ettemme tarjoa maksuja tai mitdan
muuta arvokasta vaikuttaaksemme
sopimattomasti liikketoimintaan tai
viranomaisen paatokseen.

Suoritamme valvontaa lahjonnan ja
korruption estamiseksi. Noudatamme
my®&s kaikkea korruption vastaista
lainsdadantoa, kuten Yhdysvaltojen
Foreign Corrupt Practices Act -lakia,
Yhdistyneen kuningaskunnan Bribery
Act -lakia, Ranskan Sapin Il -lakia nro
2016-1691 sekéd muita sovellettavissa
olevia paikallisia lakeja.

2. Maaritelmat

2.1.Yhti6: GXO Logistics kaikissa
lilketoiminnan muodoissaan, GXO:n
tyontekijat seka kaikki muut osapuolet,
jotka on maaritelty kohdassa
"Soveltamisalue”.

2.2. Mit4 tahansa arvokasta:
Kateinen raha (tai rahan vastine,
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kuten lahjakortit), lahja, matka, viihde,
hyvéantekevaisyyteen osallistuminen,
tyollistédminen, laina tai mika tahansa
muu etu, jolla on rahallista arvoa.
Termia "mita tahansa arvokasta” tulee
tulkita laajasti; sille ei ole olemassa
raja-arvoa, eivatka “"pienet” maksut
muodosta poikkeusta.

2.3. Suoraan tai valillisesti: Suora
toiminta kohdistetaan tiettyyn
henkil6on tai yhteis6on; valillinen
toiminta kohdistetaan osapuoleen,
jolla on yhteys tiettyyn henkil66n
tai yhteiso6n. Jos yhtioté on
kielletty tekema&sta jotain suoraan,
sen tekeminen on kiellettya

my®&s valillisesti. Jos esimerkiksi
sopimattoman maksun (tai suoran
hyddyn) suorittaminen tietylle
henkildlle on kielletty, yhtio ei saa
suorittaa samaa maksua toiselle
henkildlle tarkoituksenaan hyotya
kielletysta henkilosta tai saadakseen
tdman suosion (valillinen hyoty).

Tai jos yhtioté on esimerkiksi kielletty
antamasta lahjaa valtion omistaman
yrityksen tyontekijélle (suora hyoty),
yhti6 ei voi sen sijaan tarjota lahjaa
kyseisen henkilon perheenjésenelle
tai kielletyn henkilon hallinnoimalle
hyvéntekevaisyysjarjestolle (epdsuora
hyoty).

2.4. Valtion virkamies: Kuka tahansa,
joka tydskentelee missé tahansa
ominaisuudessa valtion tai valtion
valvonnassa olevan yhteison tai
yrityksen palveluksessa, mukaan
lukien esimerkiksi valtion omistamat
lentoyhti6t, kuljetusliikkeet tai
sahkoyhtiot. Tama kattaa myos kaikki
henkil6t tai yhteisot, jotka toimivat
valtion tai valtion valvonnassa olevan
yhteison, julkisen kansainvélisen
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jarjeston, poliittisen puolueen tai
poliittiseen virkaan ehdolla olevan
henkilon puolesta. Valtion virkamiehilla
ei tarkoiteta ainoastaan korkeassa
asemassa olevia henkil6itd, vaan myds
alemman vastuutason henkilita.

2.5. Yksityinen osapuoli: Kuka
tahansa henkil6 tai mika tahansa
osapuoli, joka ei ole valtion virkamies.
Esimerkkeja: kaupallinen asiakas,
toimittaja tai kilpailija.

3. Kayttaytymisnormit

3.1. Emme suorita maksuja valtion
virkamiehille: Yhti6 ei suorita suoria
tai epasuoria maksuja, tarjoudu
suorittamaan maksuja tai valtuuta
mink&an arvokkaan maksamista
valtion virkamiehelle. Tama kielto
kattaa voitelumaksut, joilla pyritdan
helpottamaan tai “voitelemaan”
valtion rutiininomaisia toimia, kuten
lupa-asioiden kasittely3, tulliselvitysta
tai asiakirjojen kasittelya.

3.2. Emme suorita maksuja yksityisille
osapuolille vaikuttaaksemme
lilketoimintaan sopimattomasti: Yhtio
ei suorita suoria tai epasuoria maksuja,
tarjoudu suorittamaan maksuja

tai valtuuta mink&an arvokkaan
maksamista yksityiselle osapuolelle
saadakseen sopimatonta etua
liiketoiminnassa. Tietyissé tapauksissa
voi olla hyvaksyttavaa, ettad yhtioé
tarjoaa yksityiselle osapuolelle
markkinointimateriaalia tai viihdetta.
Téllaisen viihteen on noudatettava
yhtion lahjoja ja viihdettd koskevia
sdantdja, jotka on maaritelty yhtion
lilke-eldaman eettisissa sdannoissa.

3.3. Asetamme henkilékohtaisen
turvallisuuden etusijalle: Maksun
suorittaminen on sallittua tilanteissa,
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joissa sinulta vaaditaan maksua
henkilokohtaisen turvallisuutesi
ollessa uhattuna (jos sinut esimerkiksi
kaapataan ja henkesi on vaarassa,

jos kieltdydyt maksamasta). Kun olet
paassyt turvaan, eettisen toiminnan

ja vaatimustenmukaisuuden osastolle
on ilmoitettava valittdmasti tilanteesta,
mukaan lukien maksetusta summasta
ja siihen liittyvista olosuhteista.

3.4. Emme pyyda tai hyvaksy
etuuksia, joilla pyritdan vaikuttamaan
puolueettomuuteemme: Yhtié

ei pyyda tai hyvéksy suoraan tai
valillisesti mitdan arvokasta miltdan
henkildlté tai osapuolelta, jos
tarkoituksena on sopimattoman

edun saavuttaminen lilketoiminnassa.
Yhtion tyontekijat voivat ottaa vastaan
liikekumppaneiden tarjoamaa
viihdetta ja markkinointimateriaalia,
mutta tallGin tulee noudattaa yhtidn
lahjoja ja viihdettd koskevia saantoja,
jotka on maaritelty yhtion liike-eléaméan
eettisissa sdannoissa.

3.5. Emme tee hyvantekevaisyyteen
tai poliittisille puolueille lahjoituksia
vaikuttaaksemme mihink&an
liilketoimintaan tai valtionhallinnon
toimintaan: Yhtid ei mydnna

varoja tai omaisuutta suoraan tai
vélillisesti millek&an poliittiselle
puolueelle, ehdokkaalle tai
hyvantekevaisyysjarjestdlle ilman
eettisen ja vaatimustenmukaisen
toiminnan osaston kirjallista

lupaa. Julkishallinnon hankintojen
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parissa tyoskentelevéat yhtion
tyontekijat eivat myoskaén saa tehda
yksityisia julkishallinnon hankintaan
liittyvia poliittisia lahjoituksia
hankkimatta ensin eettisen ja
vaatimustenmukaisen toiminnan
osaston hyvaksyntaa.

3.6. Kirjanpitomme on

téasmallista: Yhtio on riippuvainen
kirjanpitoonsa tallennettujen
tietojen oikeellisuudesta ja
tédsmallisyydestd. On &arimmaisen
térkeds, ettd kirjanpito on selkeas,
rehellistd ja tasmallista. Kaikki
liiketapahtumat on kirjattava

yhtion tileille asianmukaisesti
vakiintuneiden kaytantdjen ja
tilintarkastusstandardien seka yleisesti
hyvéksyttyjen kirjanpitoperiaatteiden
mukaisesti.

Yhtio suorittaa myds sisaisia
tilintarkastuksia varmistaakseen,

ettd lilketapahtumat valtuutetaan

ja kirjataan asianmukaisesti ja
tédsmallisesti. Valvonnan tarkoituksena
on raportoinnin tarkkuuden
varmistaminen ja sopimattomien
maksujen ehkdiseminen ja
havaitseminen.

4. Kolmannen osapuolen
asianmukainen huolellisuus
Yhtion nimissé toimivat kolmannet
osapuolet, kuten tietyt toimittajat,
myyjat, konsultit, edustajat, valittdjat,
meklarit ja kuljetusliikkeet, voivat
aiheuttaa merkittavan riskin
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velvoitteiden noudattamiselle.
Pyrimme varmistamaan, etta
nimissédmme toimivat kolmannet
osapuolet jakavat sitoutumisemme
rehellisyyteen ja liiketoimintaan,
jossa ei harjoiteta korruptiota.

Kolmansien osapuolten kanssa
tybskennellessdéan yhtidn on
tarkistettava asianmukaiset tositteet
ennen kolmannen osapuolen kulujen
maksamista, kyseenalaistettava
kolmannen osapuolen kohtuuttoman
suuret kustannukset ja kieltdydyttava
maksamasta sopimattomalta tai
kyseenalaiselta vaikuttavia kuluja.

Jos kolmannen osapuolen havaitaan tai
epaillaén syyllistyneen sopimattomaan
toimintaan, mukaan lukien lahjontaan,
siitd tulee valittdmasti ilmoittaa eettisen
ja vaatimustenmukaisen toiminnan
osastolle. Epailyttavaa toimintaa voi olla
esimerkiksi pyynnét:

e isoista palkkioista,
etukateispalkkioista tai
liilkasuorituksista;

e maksuista tileille, jotka sijaitsevat
muussa kuin kolmannen
osapuolen paskonttorin
kotimaassa;

* maksuista tileille, jotka ovat
muiden osapuolten nimissa;

* maksuista, jotka laskutetaan ilman
tositteita tai perusteita;
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* maksuista, joiden perusteena
olevia palveluja ei voida tunnistaa
selvasti;

e maksuista yksityishenkilille
tai sopimusten tekeminen
yksityishenkilén nimiss3;

e asiakkaan tai kolmannen
osapuolen siséllyttdmisestd
sopimukseen erityisesti, jos ei ole
selvaa, mika taman kolmannen
osapuolen rooli tulee kdytdnndssa
olemaan;

e kohtuuttomista alennuksista;
e kaikenlaisista kateismaksuista; tai

¢ mistd tahansa muusta maksusta
tai etuudesta, jota ei ole
kirjattu asianmukaisesti yhtion
kirjanpitoon.

Jos kolmannen osapuolen epiéilldan
toimineen sopimattomasti,

kaikki toiminta sen kanssa ja

sille suoritettavat maksut tulee
keskeyttaa valittomasti, kunnes
eettisen ja vaatimustenmukaisen
toiminnan osasto antaa ohjeet
jatkotoimenpiteista.
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5. Korruption vastainen
vaatimustenmukaisuusohjelma
Yhtion tulee laatia ja yllapitaa
vaatimustenmukaisuusohjelmaa,
jonka tarkoituksena on korruption
ja siihen liittyvan sopimattoman
toiminnan ehkéiseminen ja
havaitseminen seka siihen
puuttuminen.

6. Raportointi

Kaikkien henkildiden, joita tama
kayténtd koskee, on ilmoitettava
valittdmasti vaarinkaytoksista tai
tdmaén ohjeistuksen tai soveltuvan
korruption vastaisen lainségadéannon
rikkomuksista. GXO ei salli
kostotoimia sellaista henkilda kohtaan,
joka on hyvassa uskossa ilmoittanut
huolenaiheesta, vaarinkaytoksesta tai
yhtion kdytdnnon tai sovellettavien
lakien rikkomuksesta.

[Imoitukset voidaan tehda suoraan
eettisen ja vaatimustenmukaisen
toiminnan osastolle osoitteeseen
ethics@gxo.com. Muita
ilmoittamistapoja 16ytyy eettisen
toiminnan verkkosivustoltamme
osoitteessa https://ethics.gxo.com.
Voit tehda ilmoituksen nimettdomasti,
jos paikalliset lait tdmén sallivat.
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Katso lisatietoa muista ilmoituksen
tekotavoista yhtion lilketoimintaa
koskevista eettisistd saannoista.

Tata kaytantoa koskevia lisatietoja

ja ohjeita on saatavissa eettisen ja
vaatimustenmukaisen toiminnan
osastolta osoitteesta ethics@gxo.com.

7. Kdytdnnosta poikkeaminen
Kaikkiin tata ohjeistusta

koskeviin poikkeuksiin tai
poikkeamiin on saatava yhtion
vaatimustenmukaisuudesta vastaavan
johtajan kirjallinen hyvéaksynta.

8. Kdytannon noudattamatta
jattdminen

Taman ohjeistuksen noudattamatta
jattdminen voi aiheuttaa yhtidlle

ja asianosaisille henkil6ille vakavia
seuraamuksia, mukaan lukien siviili-
ja rikosoikeudelliset seuraamukset,
sakot ja pahimmassa tapauksessa
vankeustuomiot. Ohjeistuksen
rikkominen voi johtaa my&s vakaviin
kurinpitotoimiin, mukaan lukien
tybsuhteen p&attdminen.
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